國立高雄大學建築學系學生校外實習實施要點
中華民國103年10月23日103學年度第一學期第2次系務會議通過
中華民國103年11月5日103學年度第1學期第1次院務會議修正後通過
民國104年1月13日第103學年度第2次教務議修正後備查
第一條  國立高雄大學創意設計與建築學系（以下簡稱本系）依據國立高雄大學學生校外實習辦法第四條規定及為增強學生之專業執行能力，使理論與實務相結合，並與工藝、設計、藝術、建築業界密切合作，以培養學術與實務經驗兼備之人才，特訂定本辦法。
第二條  本系學生校外實習機構可分為下列型態：
一、創意設計組學生可至國內外經政府登記核准立案之公民營機關(構)、非營利組織或工藝之家及其他經認定之工藝師(如民族藝師、國家重要工藝師，無形文化財保存者等)之工坊。以及畫廊、美術館、博物館、各縣市地方政府文化局、報社、商業攝影公司（工作室）、影像輸出公司、相機製造公司、廣告公司、策展公司、文化資產保存非營利組織、藝術相關非營利組織。
二、建築組學生可至國內外經政府登記核准立案之建築師事務所、設計規劃公司、建設公司、營造廠、工程顧問公司、建築相關政府機關(構)。
三、公開公告之單位所開設之研習營、訓練課程，其實習工作內容需與本系專業相關。
四、由學系發函給相關機構，廣知本系校外實習事宜。
五、學生自行洽詢實習之單位，繳交經實習指導老師簽名的校外實習計畫書與實習合約書，並應徵得家長同意及繳交家長同意書後，始前往實習。該實習單位須經系務會議審議，如未通過審查，本系不予承認該生的實習時數。
第三條  本系開設「業界實習」為系必選修課程，在畢業前實習時數須達300小時(2學分)。
第四條  實習指導老師係由本系專任教師擔任，原則上以班級導師或實務專題指導老師為主，必要時得經系務會議協調指派專任教師代理，其主要工作項目為實習之監督及執行。
第五條  學生實習成績之考核採校外實習主管及校內授課老師共同評定之方式進行。其中，校外實習機構主管成績考核佔該科成績之50%，校內授課老師依學生實習報告考核，亦佔該科成績之50%，合計總分低於60分者須重修該科目。
第六條  校外實習機構主管成績考核（滿分100分）依出勤情形（30%），實習情緒及態度（30%）及實習技術及成果（40%）評定之。校內授課老師依學生實習報告考核之（滿分100分）。實習報告分A、B兩冊，評分後交由系方留存。
A冊內容必須包含
（1）A冊封面
（2）校外實習日誌
B冊內容必須包含
（1）B冊封面
（2）實習合約書
（3）實習紀錄單
（4）實習機構官方證明文件
（5）實習學生保險單影本
（6）家長同意書
（7）實習同意及成績證明書
第七條  若因實習機構所提供之名額不足，或學生有特殊之狀況以致無法參與校外之實習時，經授課教師提系務會議決議同意後，由該科授課教師自定與實習等質之產業實務報告取代之，實習時數則以參與產業實務報告之時數計算之，且該科之成績考核則僅由授課教師評定之。 
第八條  學生因病或其他原因無法參與校外實習時，均需向學校及實習機構辦理
請假手續；並依規定補足實習所缺之時數。若請假時數超過校外實習規
定時數六分之一（50小時）時，則需重修。
第九條  考量實習之安全問題，學生前往業界實習前應辦妥個人保險。授課教師
應辦理行前座談會，將有關實習規定、生活作息及職場工作安全等事項
加以說明，俾使實習學生瞭解及遵守。 
第十條  本辦法如有其他未規定事項，均依照本校相關規定辦理。 
第十一條 本辦法經系務會議、院務會議通過後，提報教務會議備查，修正時亦同。
【附件一】校外實習計畫書
國立高雄大學建築學系
校外實習計畫書
實習學生簽名：                                               
實習指導老師簽名：                                           
實習申請單位名稱：                                          
實習申請單位地址：                                           
預計實習時間：自      年    月    日 ～       年    月    日 
預計內容規劃 (可自行增加表格)
	週 別
	日 期
	實習重點
	主要工作內容

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


【附件二】校外實習機構主管成績考核表
本成績考核表滿分為100分，請依本實習生之出勤情形（30%），實習情緒及態度（30%）及實習技術及成果（40%）評定之，該分數評分表由校外實習機構主管核定後，函封於信封內（由實習生備妥），彌封簽名由實習生繳交本系校內該科授課老師。
                      同學之校外實習機構主管成績考核如下：
	考核評分項目
	分  數
	備  註


	出勤情形（30%）
	
	

	實習情緒及態度（30%）
	
	

	實習技術及成果（40%）
	
	

	總   分
	
	


校外實習機構主管簽章：                          
日期：西元     年    月    日
【附件三】A冊封面
實習報告書（A） 
實習單位名稱：                                      
實習單位地址：                                       
實習者：                                            
實習期限：自    年    月    日 ～     年    月    日 
中華民國          年          月            日
【附件四】校外實習日誌
國立高雄大學創意設計與建築學系校外實習日誌      頁數 
	實習公司
	
	電       話
	

	實習學生
	
	實 習 日 期
	

	實習主題
	
	實習負責人員
	

	

	實習單位主管
	
	實習負責人
簽章
	

	實習授課老師簽章（校方）
	
	
	


【附件五】B冊封面
實習報告書（B） 
實習單位名稱：                                      
實習單位地址：                                       
實習者：                                            
實習期限：自    年    月    日 ～     年    月    日 
中華民國          年          月            日
【附件六】實習合約書
   實 習 合 約 書
立合約書人:（1）                      公司  (以下簡稱甲方)
（2）國立高雄大學 (以下簡稱乙方)
茲經雙方同意辦理              同學（寒暑假）實習合作，並議定互相履行事項如次：
一、甲方同意乙方創意設計與建築學系在校生至甲方實習。實習人數由雙方視情況協商
    決定。
二、實習期間自民國     年     月     日至    年     月       日止。
實習期間分   梯次，每梯次實習      個月。實習結束，此實習合約書自動失效。
三、實習工作以         為主，每日實習工作以        小時為限。
實習津貼為新台幣：                     元。（請註明時薪、日薪、月薪或不支薪）
乙方實習學生報到前，甲方或乙方實習學生應辦理意外保險。
四、實習相關內容
（一）實習期間，甲方於正常工作天中提供乙方學生午餐。
（二）實習期間學生往返之交通費用由學生自理。
（三）在學習期間，甲方僅提供實習環境。
（四）乙方應擔保就前三項之情形，於實習前確實告知參與建教合作之乙方學生知悉。
五、生活管理
（一）學生於受訓期間若有身體不適之狀況，得隨時終止契約。
（二）乙方學生於實習期間須遵守甲方之工作守則、服從甲方人員指示，及甲方要求應配合事項；若有違反之情形，甲方應立即啟動預警制度，通知乙方予以告誡，如未改善則甲方可隨時終止契約，並要求乙方將學生領回。
（三）甲方不得支使實習生從事危險與違法或與實習不相關之工作。
六、合約生效：本合約經由雙方簽訂日起生效。
七、合約正本壹式貳份，甲乙雙方各執壹份。
立約人：（請蓋印章）
甲方：                  公司        
乙方：國立高雄大學
代表人：                   


代表人：                      (校長)









    實習學生：                            
中    華    民    國          年         月         日
【附件七】實習紀錄單
國立高雄大學建築學系 實習紀錄單
年級：         學號：               姓名：             頁數：       
	天數
編號
	實習日期
年/月/日
	實習機構
（公司）
	實習部門
	實習工作內容摘要
	實習機構
主管簽認
	校內授課
老師簽認
	備註
（實習小時）

	
	/  /  
	
	
	
	
	
	

	
	/  /  
	
	
	
	
	
	

	
	/  /  
	
	
	
	
	
	

	
	/  /  
	
	
	
	
	
	

	
	   /  /  
	
	
	
	
	
	

	
	   /  /  
	
	
	
	
	
	

	
	   /  /  
	
	
	
	
	
	

	
	   /  /  
	
	
	
	
	
	

	相
關
規
定
	實習目的：為增強學生設計專業執行能力，使學生於校外適當場所，透過實務操作印證在校所學，
培養學術及實務經驗兼備之人才，以因應職場之需求。
實習單位與內容：實習內容須與設計相關，實習單位需經政府核准立案者之國內外公民營機構。
實習時數：實習滿300小時，且總成績60分及以上，可取得兩個學分。實習前必須參加保險，以
免發生危險之爭議。
實習認可：(a)記錄單請詳細填寫，尤其「實習單位主管認可」必須詳實請對方簽名，及「實習負責老師」部份亦同。(b)實習後得於次學期期中考前(或由負責老師另訂時間內)，向負責老師提出實習報告，以
排定報告日期，否則不予認可該實習時數。


國立高雄大學建築學系 實習紀錄單
年級：         學號：               姓名：             頁數：       
	天數
編號
	實習日期
年/月/日
	實習機構
（公司）
	實習部門
	實習工作內容摘要
	實習機構
主管簽認
	校內授課
老師簽認
	備註
（實習小時）

	
	/  /  
	
	
	
	
	
	

	
	/  /  
	
	
	
	
	
	

	
	/  /  
	
	
	
	
	
	

	
	/  /  
	
	
	
	
	
	

	
	   /  /  
	
	
	
	
	
	

	
	   /  /  
	
	
	
	
	
	

	
	   /  /  
	
	
	
	
	
	

	
	   /  /  
	
	
	
	
	
	

	
	   /  /  
	
	
	
	
	
	

	
	   /  /  
	
	
	
	
	
	

	
	   /  /  
	
	
	
	
	
	


如不敷使用請自行複印
【附件八】實習機構官方證明文件
請於空白處黏貼實習機構官方證明文件之縮小影本（如工廠登記證、營利事業登記證或公司執照等）。
【附件九】實習學生保險單影本
請於空白處黏貼實習學生之保險單正反面影本
【附件十】家長同意書
國立高雄大學建築學系
校外實習
家長同意書
	實習學生
	姓名：

	
	學號：

	實習單位
	

	實習期間
	年   月    日   至    年    月    日

	法定監護人
	姓名：

	
	電話：               行動電話：

	
	通訊地址：


	家長簽章
	


【附件十一】實習同意及成績證明書
審查委員：
國立高雄大學建築學系
國立高雄大學建築學系
國立高雄大學建築學系
總分：            
指導老師：
國立高雄大學建築學系
系主任：
國立高雄大學建築學系
中華民國     年     月     日
